.

DSDEN du Rhéne

Faire un courriel en copie cachée
(protection des données personnelles)

Pour écrire aux familles ou aux éléves (pour les plus grands), il est obligatoire d’écrire
les adresses en copie cachée.

Dans
Thunderbird :

Dans Outlook :

4 Envoyer Ay Orthographe v @ Sécurité v [8) Enregistrer v QContacts

EXpéditeur: |/ comp—— -

v  Copiecachéed: dupontjean@orangefr Chaque parent — CCJVi
v  Copiecachéed: parents CP <parents CP> une liste de diffusion
v = CC Copiea: laurentac-lyon.fr mon collegue (adresse vue par tous)

Sujet: travail de la semaine

2 . s v A -
Texte principal v Largeur variable v .| My A" A | A A A =
Blablabla
Fichier Message Insertion Dessin Options Format du texte Réwision Ade Q Rechercher des outils adaptés
EE] X Calibri (¢ ={ 11 AR EYi=EY A @ pQ g B I‘%/ TAuumunwm- QJ
% Vv =
Coller 61§ 2-A-B== = Camet  Vérifier | Joindreun  Un Une i CeBavite Dicter
S T = = = godresseslesnoms | fichier v éément ~ signature~ | . Importance faible v
Presse-papien 1% Teste umple 1] Noms Inclure Indicateurs 5 Vo ~
B De v ac-grenchbie
Egvoyer A
Ce
Co o ok A g——— B S Y Y o s e SR ABN . Bl
- _— e g el . A g » LA e pu-an » B et - 13 autres
Obyjet travail du mardh

Parents de la classe .........,

Dans une application J' BIWOIB un mall auXx famllles

courriel de smartphone :

Mars 2020

Je me mets en adresse visible ou en copie cachée pour étre certain-e que le mail est arrivé.

” 0 Les parents voient mon adresse. 0 <

o ~

A moi.ac-lyon.fr
s‘monncvlyonﬁ L' adresse de mon collégue en copie sera visible par les famifRs

familledupont@orange.fr et 2 autres I_' adresse des pal’ents dolt étre
obligatoirement en copie cachée.
On peut y mettre une liste de diffusion.

Travail de la semaine

Madame, Monsieur,
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( )
Dans le webmail académique, le CCl est caché par défaut , il faut le chercher dans la
barre du haut :
. Boite de récep... I [ Sans objet]
B Envoyer /7 Joindre [ Enregistrer (% Cci Vérification erthographique « [5# Options € Annuler
x| 4
Ce: | J
objet: | |
A-b-B 0 U E-L-E-@-—EEEEFREEEE
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